
ผังปฏิบัติงาน : การเทียบโอนรายวิชา (รายวิชาภายนอกคณะ) 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนันธิยา  รักซ้อน 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 
  

 
 
 

    

1  
 
 
 

นิสิตกรอกใบคำร้องพร้อมส่ง
เอกสารประกอบการเทียบโอน
รายวิชา 

1.นิสิต 
2.นักวิชาการศึกษา 

30 นาที 1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

2  
 
 
 

นักวิชาการศึกษา ตรวจสอบการ
เทียบโอนตามเกณฑ์ข้อบังคับ มศว
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ.2559 ถ้าสามารถเทียบได้เสนอ
ผู้บริหารลงนาม แต่ไม่สามารถ
เทียบได้ให้แจ้งนิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที 1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

3  
 
 
 

เสนออาจารย์ที่ปรึกษา รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการ และคณบดีลงนาม
อนุมัติในใบคำร้องตามลำดับ 

1.อาจารย์ที่ปรกึษา 
2.นักวิชาการศึกษา 
3.รองคณบดีฝ่าย
วิชาการ 
4.คณบดี 

1-3 วัน 
(ขึ้นอยู่กบัเวลา
ของผู้ลงนาม) 

1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

4  
 
 
 

จัดทำหนังสือขอเทียบโอนรายวิชา
ยังคณะ/สำนัก เจ้าของรายวิชาที่
รับผิดชอบรายวิชาขอเทียบโอน  

นักวิชาการศึกษา 30 นาที  

5  
 
 
 

ส่งหนังสือพร้อมเอกสาร
ประกอบการขอเทียบโอนรายวิชา
เพื่อพิจารณาการเทียบโอน 

คณะ/สำนัก เจ้าของ
รายวิชา 

1 เดือน 1.หนังสือราชการ 
2.ใบคำร้อง 
3.ผลการศึกษา 
4.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

6  
 
 
 

รับผลการขอเทียบโอนรายวิชา 
หากเทียบโอนได้ทำหนังสือแจ้งการ
ขอเทียบโอนให้ส่วนส่งเสริมและ
บริการการศึกษา ถา้เทียบไม่ได้แจ้ง
นิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา  1.หนังสือราชการ 
2.ใบคำร้อง 
3.ผลการศึกษา 
4.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

7  
 
 
 

แจ้งผลการเทียบโอนรายวิชาให้
นิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา   

8 
 
 
 

 
 
 
 

บันทึกผลการเทียบโอนรายวิชาของ
นิสิต และจัดเก็บเอกสาร 

นักวิชาการศึกษา   

  
 
 
 

    
 
 

 

เริ่มการทำงาน 

จบการทำงาน 

ตรวจสอบ         
การเทียบโอน 

นิสิตกรอกใบคำร้องพร้อมส่งเอกสาร 

แจ้งผลการเทียบโอนให้นิสิตทราบ 

เสนออนุมัต ิ

เสนอเทียบโอน 

จัดทำหนังสือแจ้งการเทียบโอนส่ง
ส่วนส่งเสริมและบริการการศึกษา 

บันทึกการเทียบโอนรายวิชาและ         
จัดเก็บเอกสาร 

ตามเกณฑ์ 
ไม่เป็นตามเกณฑ์ 

ไม่อนุมัติ 
อนุมัติ 

เทียบโอนไม่ได้ 
เทียบโอนได้ 

จัดทำหนังสือขอเทียบโอน 



ผังปฏิบัติงาน : การเทียบโอนรายวิชา (รายวิชาภายในคณะ) 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวนันธิยา  รักซ้อน 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ เวลา เอกสารอ้างอิง 
  

 
 
 

    

1  
 
 
 

นิสิตกรอกใบคำร้องพร้อมส่ง
เอกสารประกอบการเทียบโอน
รายวิชา 

1.นิสิต 
2.นักวิชาการศึกษา 

30 นาที 1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

2  
 
 
 

นักวิชาการศึกษา ตรวจสอบการ
เทียบโอนตามเกณฑ์ข้อบังคับ มศว
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ.2559 ถ้าสามารถเทียบได้เสนอ
ผู้บริหารลงนาม แต่ไม่สามารถ
เทียบได้ให้แจ้งนิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา 30 นาที 1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

3  
 
 
 

นำเสนอการเทียบโอนต่อที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร
พยาบาลศาสตรบัณฑิต 

คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตรพยาบาลศา
สตรบัณฑิต 

กำหนดการ
ประชุม 

1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

4  
 
 
 

เสนออาจารย์ที่ปรึกษา รองคณบดี
ฝ่ายวิชาการ และคณบดีลงนาม
อนุมัติในใบคำร้องตามลำดับ 

1.อาจารย์ที่ปรกึษา 
2.นักวิชาการศึกษา 
3.รองคณบดีฝ่าย
วิชาการ 
4.คณบดี 

 1.ใบคำร้อง 
2.ผลการศึกษา 
3.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

5  
 
 
 

หากเทียบโอนได้ทำหนังสือแจ้งการ
ขอเทียบโอนให้ส่วนส่งเสริมและ
บริการการศึกษา ถา้เทียบไม่ได้แจ้ง
นิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา  1.หนังสือราชการ 
2.ใบคำร้อง 
3.ผลการศึกษา 
4.เอกสารแสดง
รายละเอียดวิชาที่
ขอเทียบโอน 

6  
 
 
 

แจ้งผลการเทียบโอนรายวิชาให้
นิสิตทราบ 

นักวิชาการศึกษา   
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บันทึกผลการเทียบโอนรายวิชาของ
นิสิต และจัดเก็บเอกสาร 

นักวิชาการศึกษา   

  
 
 
 

    
 
 

 
 

เริ่มการทำงาน 

จบการทำงาน 

ตรวจสอบ         
การเทียบโอน 

นิสิตกรอกใบคำร้องพร้อมส่งเอกสาร 

แจ้งผลการเทียบโอนให้นิสิตทราบ 

เสนอ กก.พยบ.
พิจารณา 

เสนอลงนาม       
การเทียบโอน 

จัดทำหนังสือแจ้งการเทียบโอนส่ง
ส่วนส่งเสริมและบริการการศึกษา 

บันทึกการเทียบโอนรายวิชาและ         
จัดเก็บเอกสาร 

ตามเกณฑ ์
ไม่เป็นตามเกณฑ์ 

ไม่อนุมัติ 
อนุมัติ 

เทียบโอนไม่ได้ 
เทียบโอนได้ 


